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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagio de servigos Assessoria em
Licitagdes, arquivos, digitalizagao e gestdo de documentagées informais, para atender as

necessidades da Cimara Municipal de Rorainépolis - RR.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 Faz-se necessaria a contratagio da empresa especializada para prestagao de servigos
Assessoria em Licitagbes, arquivos, digitalizagio e gestio de documentagdes informais,
para que os profissionais da Cimara Municipal de Rorain6polis tenham respaldo técnico,

tendo em vista a complexidade dos altos processuais licitatérios.

2.3 respeitando os principios da eficiéncia, eficicia e economicidade, e considerando
que a fungdo da gestio piblica é zelar pela satisfagdo e melhorias das agdes publicas,
tendo como norteadores basicos . a.. legalidade, impessoalidade, publicidade e

transparéncia, justifica-se a necessidade dessa contratacio.

3 - FUNDAMENTACAO LEGAL:

3.1- 0 objeto deste Termo tem amparo na Lei n® 8666/93 e suas alteragoes.

4 - ESTIMATIVA DE CUSTOS:

4.1 seguem as especificacdes, quantidades e pregos estimados na tabela abaixo.

Item | Especificagido dos Materiais/ Quant. Precos - R$
Servigos Uu/M Unitario Total
Contratagido de empresa
especializada para prestagido de
servigos Assessoria em
Licitagdes, arquivos,
digitalizagao e gestio de Més 12 R$ 3.716,67 R$ 44.600,00
01 | documentagdes informais, para
atender as necessidades da
Camara Municipal de
Rorainépolis - RR

Valor total: Quarenta e quatro e seiscentos reais R$ 44.600,00

5 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

5.1 - Os recursos or¢amentérios para atender a despesa em tela sdo:
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ELEMENTO DE
PROJETO S

SECRETARIA ATIVIDADE | AGAO | PROGRAMA DESPESA
ADMINISTRACAO | 01.031.0001 2001 RP 33.90.39.00

6. PRAZO DE ENTREGA E PERIODO DE EXECUCAO

6.1 Os servicos deverdo ser realizados na institui¢do indicadas pela Contratante no horario de
expediente 08h00min as 12h00min e 14h00min as 18h0Omin sem nenhum 6nus 2
Contratante, a Camara Municipal, 4 Rua Pedro Daniel da Silva. 2038/Roraindpolis/RR, CEP
69373-000.

6.2 Eventual pedido de prorrogagdo deverd ser interposto ao fiscal do contrato, por
representante legal da contratada, devidamente justificado e em consonincia com, ao menos,
uma das situagdes elencadas no §1° do art. 57 da Lei n° 8.666,/1993;

6.3 O pedido de prorrogagao devera ser interposto no prazo de execucdo do objeto, sob pena de
indeferido sumario;

6.4 Em caso de reclamagdes ou recusa do servigo devidamente justificadas, o prazo de execugdo
do servigo ndo sera interrompido, até a data da sua efetiva conclusdo em conformidade com
o solicitado.

]

7. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 Durante a vigéncia do contrato, a execugido do objeto sera fiscalizada por fiscal de contrato
devidamente nomeado para este fim ou por representante do contratante.
7.2 Ao Fiscal do Contrato compete, entre outras atribuigdes:
7.2.1 Acompanhar ativamente a execugio das obrigacdes contratuais;
Comunicar, tempestivamente, a Secretaria Administracio ocorréncias que impliquem
no descumprimento de obrigagdo contratual, inclusive, tipificando a conduta faltosa;

7.2.2 Controlar o prazo de execugio do objeto e de vigéncia do instrumento contratual,
motivando tempestiva e adequadamente a sua prorrogagio;
7.2.3Dar suporte a comissio ou servidor designado para execucdo do objeto, se for o
caso; e instruir os autos com os documentos necessarios a liquidacio e pagamento da
despesa.

7.3 A agao de fiscalizacdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

7.4 A FISCALIZACAO devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos produtos/
servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para corrigir ou comunicar a Secretaria
Administragdo para aplicagdo de sangdes quando verificar um viés continuo de desconformidade
da prestagéo do servigo a qualidade exigida.

8. RECEBIMENTO E ACEITACAO

8.1 0 recebimento do objeto ocorrera conforme as etapas a seguir:
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8.1.1 Recebimento Provisério: serd realizado no ato da execugdo do servico,
mediante termo ou recibo, por comissio ou servidor designado pela autoridade
competente; e.
8.1.2 Recebimento Definitivo: sera realizado mediante termo, em até 10 dias tteis
contados do recebimento provisério, por comissdo ou servidor designado pela
autoridade competente.
8.2. Caso o objeto ndo seja executado em conformidade com as especificagdes exigidas neste
termo, lavrar-se-a o Termo de Recusa, no qual constardo as desconformidades observadas.
8.3. Se o objeto for de facil verificagdo, a comissdo ou o servidor designado para o recebimento
podera lavrar diretamente o Termo de Recebimento Definitivo.
8.4. Os custos da substitui¢do dos servigos rejeitados correrio, exclusivamente, por conta da

contratada.
8.5. No caso de ndo ser designado servidor ou instituida comissio para o recebimento do objeto,
essa atribuigdo recaira automaticamente sobre o Fiscal do Contrato.

9. GARANTIA DO OBJETO

9.1 Responde pela garantia do servigo a contratada.
9.2 Servigos cobertos pela garantia que apresentarem defeitos ou vicios deverio ser

refeitos em até 10 (dez) dias tteis da comunicacio formal do contratante.

bl
10.VIGENCIA DO CONTRATO " "%

10.1 O periodo que trata o presente termo ter4 vigéncia ate o dia 31 (trinta e um) de
dezembro, conforme a futura contratagao.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, ap6s a prestagdo dos servigos,
mediante apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente certificada pela Comissio de
recebimento, e apresentagdo das documentagdes de regularidades fiscais, o qual sera
efetuado pela Secretaria de Financas de acordo com a disponibilidade financeira do

Municipio, e sera creditada por meio de ordem bancaria na conta indicada na proposta.

11.2 No prego contratado deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas, encargos,

seguros, fretes e quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto.

11.3 no caso de atraso do pagamento, salvo se por culpa da contratada, serdo devidos
pelo contratante, encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),

capitalizados diariamente em regime de juros simples.

11.4 os encargos moratdrios devidos em razio do atraso no pagamento poderdo ser
calculados com utilizagdo da seguinte formula:

-

. |
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EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensagdo financeira, assim apurado:

1=(TX/100)

TX = Percentual da taxa anual do IPCA - Indice de Pregos ao

Consumidor Ampliado, do IBGE.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Manter as condigoes de habilitagio e qualificagio exigidas durante toda a vigéncia
do Contrato, informando ao contratante a ocorréncia de qualquer alteragio nas referidas

condigdes;

12.2 Responsabilizar-se pelo fornecimento dos servigos, objeto do Contrato, respeitando
em especial o prazo de execugdo estabelecido, respondendo civil e criminalmente por
todos os danos, perdas e prejuizds que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente,

causar ou provocar ao Contratante e a terceiros;

12.3. Executar o servico com mio-de-obra qualificada, devendo o contratado respeitar a

normas técnicas aplicdveis ao objeto contratado.
12.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administragao.
12.5. Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Comunicar prontamente ao contratado, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso nio esteja de acordo com as

especificagdes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
13.2. Notificar previamente o contratado, quando da aplicagdo de penalidades.

13.3. Efetuar o pagamento ao contratado, quando couber, de acordo com os prazos e

condigdes estabelecidos no Contrato.

(f:)(,(mﬂﬂ;{x
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13.4. Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar as obriga¢des da contratada, através do

Servidor designado pela Autoridade competente do Orgio.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 para as sang¢des administrativas serdo levadas em conta a legislagdo federal n2.
8.666/93 que rege a matéria concernente as licitagdes e contratos administrativos.
14.2 Pela inexecugdo parcial, inexecugio total do contrato ou descumprimento de

obrigagdo contratual, o contratante poders, garantida a defesa prévia, aplicar a
contratada as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia;
12.2.2. Multa compensatéria:
a) no caso de inexecugdo parcial do contrato, até 10% (dez por cento) sobre o valor
contratado;
b) no caso de inexecugdo total do contrato ou descumprimento de obrigagao
contratual, 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado.
12.2.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento
de contratar com a Prefeiu:lr;i\;luni'c'ipal de Rorainépolis pelo prazo de até 2 (dois)
anos;
12.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administragdo Publica.

14.3. O valor da multa, aplicada ap6s regular prazo de recurso, sera descontado de
pagamentos eventualmente devidos pelo contratante, salvo se existente garantia
contratual, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente;

14.4 se o valor do crédito for insuficiente para cobrir o valor da multa, fica a contratada
obrigada a recolher a importincia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da

comunicacgao formal,

14.5 Da aplicagdo das penalidades definidas neste item, cabera defesa prévia no prazo de
5 (cinco) dias tteis, contados da intimagio formal da contratada.

15 - ALTERACAO CONTRATUAL

15.1 O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n® 8.666/93,

desde que haja interesse do contratante e as justificativas adequadas a situagio.

-
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16 - RESCISAO CONTRATUAL

16.1 A rescisao do contrato ocorrera motivadamente e com fundamento nos artigos 77 e

78 da Lei n® 8.666/93, e se dara com observancia nos artigos 79 e 80 da mesma norma.

14.1.1 no caso de rescisdo provocada por inadimplemento da contratada, o
contratante podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato
até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

16.2 no procedimento de rescisdo contratual ser assegurado o contraditério e a ampla
defesa a contratada, que apds formalmente intimada, tera o prazo decadencial de 05

(cinco) dias uteis para manifestagio.

Roraindpolis, 13 de Janeiro de 2021.

Aprovo:
Wuﬁw&u ) desya
osimari Araijo da Silva
Secretaria de Administragao.
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