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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

Aquisi¢do de Material de Expediente para atender as necessidades da Cimara Municipal de

Rorainopolis — RR.

2 - JUSTIFICATIVA

Justifica-se a aquisicdo de materiais de expediente pela necessidade de utilizagdo nos departamentos
da Camara Municipal de Roraindpolis, departamentos tais como, RH, recepgio, gabinete e todos os
outros departamentos administrativos vinculados a Cdmara, tendo em vista que a ndo Aquisigdo do
devido material pode acarretar problemas futuros p6s sem o qual poderd prejudicar diversas

atividades desenvolvidas por esta Cimara.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVO

LOTE1
: Ay e o e Ll e :
Item Descriciodo Produte . | Unid | Quant. P.Unit.R$ | P.Total R$
OIMAARE M4

ANOTE E COLE - RECADOS AUTOADESIVOS
REMOVIVEL, MEDINDO APROXIMADAMENTE | BLOC
76X76 MM, PACOTE CONTENDO 1 BLOCO DE 100| O

FOLHAS, CORES, DIVERSAS.

BLOCO DE RECADOS NOTA, AUTOADESIVOS BLOC
™| 2 REMOVIVEL, PACOTE CONTENDO 1 BLOCO DE 50 R$ 6,83 R$ 341,67
' 100 FOLHAS, CORES, DIVERSAS.

APONTADOR DE MESA GRANDE, MANUAL COM

50 R$ 3,25 R$ 162,50

3 MANIVELA. UND 10 R$ 78,00 R$ 780,00
BANDEJA PARA CORRESPONDENCIA, TRILA FIXA

4 COR CRISTAL. UND 10 R$ 81,67 R$ 816,67
BASTAO DE COLA TERMOPLASTICA

5 TRANSPARENTE, MEDIDA APROXIMADA DE 11,3 UND 10 R$ 77,33 R$ 773,33

MM DIAMETRO X 30 CM DE COMPRIMENTO
(GROSS0)

CALCULADORA MEDIA (PORTATIL), TELA
6 | INCLINADA PARA 12 DIGITOS, DUAS FONTESDE | UND | 10 R$ 77,00 | R$770,00
ENERGIA E DESLIGAMENTO, TELAS DE RAIZ
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QUADRADA E PERCENTAGEM, TELA DE APAGAR
0 ULTIMO DIGITO, MEDIDAS: 10 X 13 CM

CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO UNICO EM
ACRILICO TRANSPARENTE OITAVADO, PONTA
GROSSA, NA COR AZUL, PONTA COM ESFERA DE
7 |TUNGSTENIO, TAMPA ANTI-ASFIXIANTE NA COR| CX 30 R$ 48,33 | R$1.450,00
DA TINTA, CARGA E TAMPAS CONECTADAS AOQ
CORPO POR ENCAIXE. (CAIXA COM 50
UNIDADES).

CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO UNICO EM
ACRILICO TRANSPARENTE OITAVADO, PONTA
GROSSA, NA COR PRETO, PONTA COM ESFERA DE
8 |TUNGSTENIO, TAMPA ANTI-ASFIXIANTE NA COR| CX | 30 | R$7630 | R$2.289,00
L) DA TINTA, CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO
CORPO POR ENCAIXE. (CAIXA COM 50
UNIDADES).

CLIPE NIQUELADO N° 6/0 FABRICADO COM
9 |ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- CX 30 R$ 5,15 R$ 154,50
FERRUGEM. CAIXA C/ 100 UND

CLIPE NIQUELADO N¢ 8/0 FABRICADQ,COM, | . |
10 |ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- ~ CX" 1" 30 R$ 5,15 R$ 154,50

FERRUGEM. CAIXA C/ 180 UND VWA a2
CLIPE NIQUELADO N° 4/0 FABRICADO COM
11 |ARAME DE AGCO COM TRATAMENTO ANTI- cX | 30 R$6,75 | R$202,50

FERRUGEM. CAIXA C/ 50 UND

CLIPE NIQUELADO N2 10/0 FABRICADO COM

12 |ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- cX | 30 R$825 | R$247,50
FERRUGEM. CAIXA C/ 100 UND
m CLIPE NIQUELADO NUMERO 2, FABRICADO COM
13 | ARAME DE AGO COM TRATAMENTO ANTI- cX | 30 R$335 | R$100,50

FERRUGEM. CAIXA C/ 100 UND

14 |COLCHETE DE FIXAGAO N° 8 CX C/72 UNIDADES | CX 20 R$ 7,25 R$ 145,00
COLCHETE DE FIXACADO N° 10 CX C/72

15 | NioAbe CX | 20 | R$808 | R$16167
CORRETIVO LiQuiDo, PARA ERROS
MECANOGRAFICOS E MANUAIS, BASE DAGUA,

16 ISECAGEM RAPIDA, ATOXICO, INODORO, NAg| X | 10 | R$3167 | R$316,67
INFLAMAVEL, EM FRASCO COM 18ML CAIXA

17 |COLA BRANCA LIQUIDA EMBALAGEM COM 90G| . | - MsEsE | R SHiss

CAIXA COM 12 UNIDADES
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’718 COLA BRANCA EM BASTAO EMBALAGEM COM
36G CAIXA COM 12 UNIDADES

ENVELOPE PEQUENO 200X280mm CAIXA COM
100 UNIDADES.

ENVELOPE MEDIO PARDO 176X250 CAIXA COM
100 UNIDADES.

ENVELOPE A4 229X324mm CAIXA COM 100
UNIDADES.

ENVELOPE PARA CONVITE 72X108 CAIXA COM
100 UNIDADES.

FITA (DUREX) TRANSPARENTE, TAMANHO
GRANDE PARA EMBALAGENS E USO GERAL,| UND 10 R$ 23,00 R$ 230,00
48mmX45M - 04 UNIDADES.

GRAMPOS PARA GRAMPEADOR, MODELO 26/6,
EM EMBALAGEM COM CAIXA COM 5.000| CX 10 R$ 7,47 R$ 74,67
UNIDADES, GALVANIZADO.

GRAMPEADOR P/200 FLS, MODELO 939;
METALICO PROFISSIONAL, GRAMPOS 23/6

CX 10 R$ 14,00 R$ 140,00

19 CX 20 R$ 35,00 R$ 700,00

20 CX 20 R$ 42,33 R$ 846,67

21 CX 20 R$ 58,33 R$ 1.166,67

CX 50 R$ 14,50 R$ 725,00

23/23; AJUSTE DE PROFUNDIDADE, “1~ [ UND |10 R$ 93,67 R$ 936,67
COMPARTIMENTO PARA ARMAZENAR GRA;VIPOS, )
BASE ANTIDERRAPANTE. ' A4

LAPIS PRETO - EM MADEIRA, GRAFITE PRETO,
CORPO SEXTAVADO, APONTADO, SEM
BORRACHA, DUREZA HB, NUMERO 2, CAIXA COM
72 UNIDADES.

PAPEL BRANCO ALCALINO, 75G /M2, TAMANHO
A4, RESMA (500 FLS} CX C/ 10 RESMAS e = R$ 226,67 | R$10.200,00

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO, EM POLIONDA,
CORES VARIADAS. UND | 300 R$513 | R$1.540,00

PASTA AZ EM PLASTICO PRENSADO, LOMBO
LARGO DE 80 MM, COR PRETA, MEDINDO
280X350MM; COM 01 ARGOLA E VISOR; COM |
ALAVANCA, AS FERRAGENS DEVEM SER
ANTIOXIDANTES, DE ALTA PRECISAO PARA O
FECHAMENTO  PERFEITO DOS ARCOS E UND 50 R$ 11,83 R$ 591,67
ACABAMENTO CROMADO OU NIQUELADO; DEVE
CONTER BARRA DE CONTENCAO DE PAPEIS EM
PLASTICO RESISTENTE OU METAL; DEVE SER
FORRADA COM PAPEL FANTASIA QU LISO, COM
REFORCO NA PARTE INFERIOR PARA EVITAR J

CAIXA 5 R$ 155,00 R$ 775,00
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DESGASTE POR FRICGAO. ESPESSURA DA CAPA
DE 3,5MM APROXIMADAMENTE, DISTANCIA
ENTRE AS GUIAS DE 80MM E DIAMETRO DOS
ARCOS EM 45MM APROXIMADAMENTE.

PERCEVE]O EM METAL COM TRATAMENTO
SUPERFICIAL NIQUELADO TAMANHO: 10 MM
ACONDICIONADO EM CAIXAS COM 100
UNIDADES

PERFURADOR PARA PAPEL, COM ALAVANCA E
ESTRUTURA METALICA PINTADAS NA COR
PRETA, MANUAL, TAMANHO GRANDE, PARA DOIS
FUROS SIMULTANEOS, (TIPO CENTRAL), coM
CAPACIDADE PARA PERFURAR 20 FOLHAS DE
ﬂ PAPEIS DE UMA SO VEZ.

PINCEL MARCA TEXTO, CAIXA COM 12
UNIDADES, CORES VARIADAS.

33 |PISTOLA GRANDE, P/ COLA QUENTE. UND 10 R$ 44,67 R$ 446,67

REGUA DE 30CM, EM ACRILICO CRISTAL, NAO
FLEXIVEL, COM GRADUAGAO PRECISA.

TINTA CORES VARIADAS, PARA ALMOFADA DE
35 |CARIMBO DE BORRACHA, EM EMBALAGEM DE| UND 10 R$ 5,25 R$ 52,47

30 CX 50 R$ 4,50 R$ 224,83

31 UND 10 R$ 44,67 R$ 446,67

32 UND 10 R$ 20,00 R$ 200,00

34 UND 20 R$ 1,72 R$ 34,33

APROXIMADAMENTE 42 ML. 4y ooy o |
36 |Toner original CE285A/85A ... | UND| 10 | R$198,00 | R$1.980,00
37 |Toner original MI1660 1865SCX3201 =~ | UND | 10 R$ 264,67 | R$2.646,67

Toner Brother TN3472 TN3472S | HL-L5102DW

38 |DCP-L5652DN DCP-L550DN MFC-L6702DW || UND 10 R$ 153,00 | R$1.530,00

original 12K

n 39 Cartuchos originais da impressora HP OFFICE JET
4500 (preto e colorido)

Kit refil de tinta impressora Epson L380 Original
Ecotank 664 - Todas As Cores 4 X 70ml

41 |Pen Drive 32GB UND 10 R$ 60,33 R$ 603,33

TNT TECIDO NAO TECIDO, ROLO COM 1,40 DE
LARGURA X 50M DE COMPRIMENTO X 50
GRAMAS, 100% POLIPROPILENO, NAS CORES:

PAR 10 R$ 241,67 | R$2.416,67

40 KIT 20 R$78,33 | R$1.566,67

42 AZUL CLARO, VERMELHA, DOURADA, MARROM, RaLay 10 R$150,00 | R$1.500,00
PRETA, VERDE ESCURO, ROSA, AZUL ESCURO,
LARANJA, PRATEADA, AMARELA E BRANCA.
Valor Total: Quarenta e um mil vinte e trés reais e noventa e sete centavos R$ 41.023,97
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3.1. As solicitacées dos servicos compostos na tabela acima serdo efetuadas exclusivamente pela
Secretaria de Administracio mediante representante designado por meio de portaria/decreto, através
de requisi¢do de material, conforme anexo tinico que devera ser entregue na sede da contratada ou ao

representante da empresa, segundo acordo entre ambas as partes.

3.2. 0 fornecimento desses materiais devera ser entregue a qualquer tempo, conforme necessidade da
contratante.

3.3. O produto devera ser entregue por meio de requisicao/solicitagdo de material, na qual devera
constar quantidade de cada item, os valores unitirios e totais, em duas vias, Devendo uma via
permanecer com o contratante e a outra, devidamente assinada pelo recebedor, com a confratada;

3.4 A contratada devera atender somente os pedidos solicitados por meio de requisigdo, com todos os

campos preenchidos, sem rasuras e devidamente assinada pelo representante da contratante.

4. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

4.1 O prazo para o fornecimento dos produtos sera de 05 (cinco) dias iiteis, contados a partir do
recebimento da requisicio de material, expedida pelo setor cultura e desporto da Secretaria de
Administracdo na forma do art. 110 da lei n® 8.666,93.

4.2 0 Material de Expediente, objeto deste termo de referéncia, devera ser realizado e entregue de
segunda a sexta feira de 08h as 12h e das 14h 3s 18 h, sem nenhum énus a Contratante, na Cimara
Municipal, @ Rua Pedro Daniel da Silva, 2038/Roraindpolis/RR, CEP 69373-000.

4.3 a entrega dos itens deste termo é responsabilidade da empresa contratada e contratante, conforme
acordo entre ambas.

4.4 eventual pedido de prorrogacio devera ser interposto ao fiscal do contrato ou por representante
legal da contratada, devidamente justificado e em consonancia com, a0 menos uma das situagoes
elencadas no §1° do artigo 57 da lei n® 8.666,/1993.

5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. A execugao das obrigagdes contratuais deste instrumento sera fiscalizada por 01 (um) servidor,
doravante denominado FISCAL, designado formalmente, com autoridade para exercer, como
representante da Contratante, (serdo indicados no ato da Assinatura do Contrato) toda e qualquer

acao de orientacdo geral, observando-se o exato cumprimento de todas as clausulas e condi¢des
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decorrentes deste instrumento, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas

observadas, conforme prevé o art. 67 da Lei n® 8.666/93.

5.2. Ao Fiscal do Contrato compete, entre outras atribuicées:

5.2.1. Acompanhar ativamente a execucao das obrigagdes contratuais;

5.2.2. Comunicar, tempestivamente, a autoridade competente ocorréncias que
impliquem no descumprimento de obrigacdo contratual, inclusive, tipificando a conduta

faltosa;

5.2.3. Controlar o prazo de execugao do objeto e de vigéncia do instrumento contratual,

motivando tempestiva e adequadamente a sua prorrogagao;

5.2.4. Dar suporte a comissdo ou servidor designado para recebimento do objeto, se for o

caso; e

5.2.5. Instruir os autos com os documentos necessarios a liquidagao e pagamento da

despesa.

6. RECEBIMENTO E ACEITACAQ

6.1. O recebimento do objeto ocorrera conforme as etapas a seguir:

6.2.1 Recebimento Provisério: seri realizado no ato da entrega, mediante termo ou

recibo, por comissao ou servidor designado pela autoridade competente; e

6.2.2 Recebimento Definitivo: sera realizado mediante termo, em até 10 dias uteis
contados do recebimento provisério, por comissao ou servidor designado pela autoridade

competente,

6.3. Caso o objeto nio seja entregue em conformidade com as especificacoes exigidas neste termo,

lavrar-

se-a o Termo de Recusa, no qual constardo as desconformidades observadas.
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6.4. Se o objeto for de facil verificacdo, a comissdo ou o servidor designado para o recebimento
podera lavrar diretamente o Termo de Recebimento Definitivo.

6.5. Os custos da substituicio dos produtos rejeitados ocorrerdo, exclusivamente, por conta da
contratada.

6.6. No caso de nao ser designado servidor ou instituida comissio para o recebimento do objeto, essa

atribuicdo recaira automaticamente sobre o Fiscal do Contrato.

7. GARANTIA DO OBJETO

7.1. As garantias dos produtos deveram serd, no minimo, 12 (doze) meses, a contar do recebimento
definitivo.
7.2. Respondem pela validade do objeto a contratada e o fabricante dos produtos.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento ocorrera somente apés o recebimento definitivo do objeto e quando cumpridas
pela contratada todas as condigdes pactuadas neste tEl mo, até o 10° dia Gtil apés a entrada da nota
fiscal/fatura no protocolo do Contratante e sera credltada por meio de ordem bancaria na conta
indicada na proposta.

8.2. Acompanhada da nota fiscal /fatura, a Contratada devera apresentar prova de regularidade perante
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluindo a regularidade perante a Justica do Trabalho e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), conforme o caso.

8.3. A nota fiscal que for apresentada com erro ou rasura devera ser imediatamente substituida,
ficando o pagamento sustado até que a contratada providencie a substituigdo.

8.4. No prego contratado deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas, encargos, seguros, fretes e
quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto.

8.5. No caso de atraso do pagamento, salvo se por culpa da contratada, serdo devidos pelo contratante,
encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em
regime de juros simples.

8.6. Os encargos serdo cakulados pela formula: EM = [ x N x VP, onde: EM = Encargos moratdrios
devidos; N = Ntimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; | =

indice de compensacao financeira = 0,00016438; e VP = Valor do pagamento em atraso.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Providenciar, imediatamente apods o recebimento da nota de empenho, as tratativas necessarias
a0 cumprimento célere do encargo disposto neste termo.

9.2. Entregar os produtos no prazo e no local pactuado, sob pena de aplicagdo das penalidades
previstas neste termo, inclusive rescisio unilateral do contrato.

9.3. Substituir os produtos em desacordo com as especificagbes exigidas neste termo ou que
apresentem defeitos ou imperfeicdes em até 10 (dez) dias uteis.

9.4. Entregar os produtos acondicionados em embalagens apropriadas, com a indica¢do adequada do
seu contetido e demais informacoes que venham a ser exigidas.

9.5. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao contratante ou a terceiros em
razao de acao ou omissdo, dolosa ou culposa, de seus empregados, independente de outras
cominacées contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9.6. Prestar a garantia necessaria aos produtos conforme Slolic‘iiado neste termo.

9.7. Cumprir as normas de sustentabilidade previstas em regulamentos e normas pertinentes aos
produtos contratados.

9.8. Ndo subcontratar, em hipétese alguma, o objeto do presente termo.

9.9. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas no procedimento licitatério, e as constantes
neste termo, sob pena de rescisdo unilateral do contrato e aplicagdo das previstas neste instrumento

ou confrato.
10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Efetuar o pagamento no prazo informado neste termo.

10.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato,

10.3. Verificar o cumprimento das especificagbes exigidas, podendo rejeita-las quando nio atenderem
ao solicitado.

10.4. Prestar toda e qualquer informacao necessaria 3 perfeita execug¢ao do contrato.

10.5. Documentar as ocorréncias imprevistas.

Rua Pedro Daniel da Silva, s/n° - Centro
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11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A contratada sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal
de Rorainépolis e sera descredenciada do Sistema de Cadastramento de Fornecedores do contratante
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das muitas previstas neste termo e das demais

cominagdes legais, nos seguintes casos:

11.1.1. Apresentar documentacio falsa;

11.1.2. Retardar a execugéo do objeto;

11.1.3. Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
11.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

11.1.5. Cometer fraude fiscal

VW e e i
11.2. Para a conduta do item , repular-se-fﬁl?ﬁinidﬁl‘neos‘atos tais como descritos nos artigos 92,
paragrafo Gnico, 96 e 97, paragrafo tinico, todos da Lei n° 8.666 /93,
11.3. Para as condutas descritas nos itens 12.1.2, 12.1.3,12.14 e 12.1.5, ser4 aplicada multa de até
20% (vinte por cento) do valor total da contratagdo.
11.4. No caso de atraso injustificado na entrega do objeto, a contratada ficara sujeita a aplicacdo de
multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, sobre o valor do contrato ou
item do objeto, até o limite de 15 (quinze) dias.
11.5. Apés o décimo quinto dia de atraso injustificado, o contratante podera rescindir o confrato,
caracterizando-se a inexecugdo total do objeto.
11.6. No caso de inexecugdo parcial do contrato ou descumprimento de obrigacio contratual, sera
aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado.
11.7. No caso de inexecugdo total do contrato, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor contratado.
11.8. Aplicam-se, ainda, subsidiariamente ao contrato, as cominagoes legais previstas no art. 87 da
Lei n®8.666/93.
11.9. O valor da multa, aplicada apés regular prazo de recurso, sera descontado de pagamentos

eventualmente devidos pelo contratante, salvo se existente garantia contratual, ou, quando for o caso,
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cobrado judicialmente.

11.10. Se o valor do crédito for insuficiente para cobrir o valor da multa, fica a contratada obrigada a
recolher a importincia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicag¢do formal

11.11. Da aplica¢ao das penalidades definidas neste item, cabera defesa prévia no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da intimagdo formal da contratada.

12. ALTERACAO CONTRATUAL

O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n. © 8.666/93, desde que haja

interesse do contratante e as justificativas adequadas a situacio.
13. RESCISAO CONTRATUAL

13.1. A rescisdo do contrato ocorrera motivadamente-e-com fundamento nos artigos 77 e 78 da Lei n®

8.666/93, e se dara com observancia nos artigos 7-9,? 80 da mesma norma.

13.1.1. No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da contratada, o contratante
poderd reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos
causados, ja cakculados ou estimados.

13.1.2. No procedimento de rescisdo contratual, sera assegurado o contraditério e a
ampla defesa a contratada, que ap6s formalmente intimada, tera o prazo decadencial de 5

(cinco) dias liteis para manifestagio.

14. FORMA DE EMPENHO
14.1. O contrato sera empenhado por demanda, conforme a necessidade da administragdo. Nio
obrigando a CONTRATANTE utilizar os 100% do valor do contrato.

I15. FONTE DE RECURSOS

15.1. A despesa decorrente da contratagdo do objeto do presente Termo ocorrera conforme tabela

baixo:
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PROJETO ELEMENTO DE
SECRETARIA ATIVIDADE ACAO | PROGRAMA DESPESA 7
ADMINISTRACAO 01.031.0001 2001 RP 33.90.39.00 )

Roraindpolis, 10 de Janeiro de 2021.

Aprovo este termo de referéncia

simari Araujo da Silva

Secretdria de Administragio. dile 1 o
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