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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

Aquisicdo de Material de Expediente para atender as necessidades da Camara Municipal de

Rorainopolis - RR, no exercicio de 2022.

2 - JUSTIFICATIVA
Justifica-se a aquisi¢do de materiais de expediente pela necessidade de utilizagao nos departamentos

da Camara Municipal de Rorainépolis, departamentos tis como, RH, recepcio, gabinete e todos os

atividades desenvolvidas por esta Camara.

3. ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVO

T . e i

Descricio do Produto Unid | Quant. P.Unit.R$| P.TotalRs |

ANOTE E COLE - RECADOS AUTOADESIVOS
REMOVIVEL, MEDINDO APROXIMADAMENTE
76X76 MM, PACOTE CONTENDO | BLOCO DE 100
FOLHAS, CORES, DIVERSAS.

BLOCO . DE RECADOS NOTA, AUTOADESIVOS
REMOVIVEL, PACOTE CONTENDO 1 BLOCO DE BLOCO 50 RS 31,03 RS 1.551,67
100 FOLHAS, CORES, DIVERSAS. :

APONTADOR DE MESA GRANDE, MANUAL COM
3 MANIVEL A UND 10 RS 28,13 RS 281,33

BANDEJA PARA CORRESPONDENGIA o s o ——————
JA PARA CORRESPONDENCIA, TRILA FIXA
4 Icor CRISTAL. UND 10 RS 46,37

BASTAO DE COLA TERMOPLASTICA

TRANSPARENTE, MEDIDA APROXIMADA DE 11 3
> |MMDIAMETRO % 30 CM DE COMPRIMENTO UND |10 | R$17,07 | RS170,67
(GROSSO)

CALCULADORA MEDIA (PORTATIL), TELA
INCLINADA PARA 12 DIGITOS. DUAS FONTES DE
6 |ENERGIAE DESLIGAMENTO, TELAS DE RAIZ
QUADRADAE PERCENTAGEM, TELA DE APAGAR
O ULTIMO DIGITO, MEDIDAS: 10 X 13 CM

BLOCO 50 RS 17,00 RS 850,00

e

RS 463,67

RS 27,70 RS 277,00
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FITA (DUREX) TRANSPARENTE, TAMANHO
22 |GRANDE PARA EMBALAGENS E USO GERAL,| UND 10 RS 10,87 RS 108,67
48mmX45M - 04 UNIDADES.

GRAMPOS PARA GRAMPEADOR, MODELOQO 26/6,
23 |EM EMBALAGEM COM CAIXA COM 5000, CX 10 RS 11,27 RS 112,67
UNIDADES, GALVANIZADO.

|
GRAMPEADOR P/200 FLS, MODELO 939; i
\

METALICO PROFISSIONAL, GRAMPOS 23/6, 23/23:
24 |AJUSTE DE PROFUNDIDADE, COMPARTIMENTO UND 10 RS 28,98 RS 289,80
PARA ARMAZENAR GRAMPOS, BASE
ANTIDERRAPANTE.

PAPEL BRANCO ALCALINO, 75G/M?, TAMANHO A4,
RESMA (500 FLS) CX C/ 10 RESMAS

ﬂ 26 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO, EM POLIONDA,
- CORES VARIADAS.

PERFURADOR PARA PAPEL, COM ALAVANCA E
ESTRUTURA METALICA PINTADAS NA COR
PRETA, MANUAL, TAMANHO GRANDE, PARA DOIS

25 CX 30 R$ 56,70 | RS 1.701,00

UND 300 RS 4,73 RS 1.420,00

27 'FUROS SIMULTANEOS, (TIPO CENTRAL), com| UNP | 10 | R$3127 | R$312,67
CAPACIDADE PARA PERFURAR 20 FOLHAS DE
PAPEIS DE UMA SO VEZ
PINCEL MARCA TEXTO, CAIXA COM 12
28 | UNIDADES, CORES VARIADAS. UND |10 | R$6,80 RS 68,00
29 [REGUA DE 30CM, EM ACRILICO CRISTAL, NAO| o [0 | pes oo S

FLEXIVEL, COM GRADUACAO PRECISA.
30 |Pen Drive 32GB UND 10 RS 15,67 RS 156,67

TNT TECIDO NAO TECIDO, ROLO COM 1,40 DE

LARGURA X 50M DE COMPRIMENTO X 50

37 |GRAMAS, 100% POLIPROPILENO, NAS CORES:

AZUL CLARO, VERMELHA, DOURADA, MARROM,

~ PRETA, VERDE ESCURO, ROSA, AZUL ESCURO,
LARANJA, PRATEADA, AMARELA E BRANCA.

ROLO 10 RS 51,33 RS 513,33

Valor Total: Dezoito mil duzentos e setenta e oito reais e noventa e trés centavos R$ 18.278,93

3.1. As solicitagdes dos servigos compostos na tabela acima serdo efetuadas exclusivamente pela
Secretaria de Administracdo mediante representante designado por meio de portaria/decreto, através |
de requisicdo de material, conforme anexo tinico que devera ser entregue na sede da contratada ou ao

representante da empresa, segundo acordo entre ambas as partes.
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CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO UNICO EM
ACRILICO TRANSPARENTE OITAVADO, PONTA
GROSSA, NA COR AZUL, PONTA COM ESFERA DE
7 |TUNGSTENIO, TAMPA ANTI-ASFIXIANTE NA COR| CX 30 R$ 27,70 | RS 831,00
DA TINTA, CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO
CORPO POR ENCAIXE. (CAIXA COM 50
UNIDADES).

CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO UNICO EM
ACRILICO TRANSPARENTE OITAVADO, PONTA
GROSSA, NA COR PRETO, PONTA COM ESFERA DE
8 |TUNGSTENIO, TAMPA ANTI-ASFIXIANTE NA COR| CX 30 R$ 27,70 | RS 831,00
DA TINTA, CARGA E TAMPAS CONECTADAS AO
CORPO POR ENCAIXE, (CAIXA COM 50
UNIDADES).

ﬁ CLIPE NIQUELADO N° 6/0 FABRICADO COM
7 9 | ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- CX 30 RS 11,47 RS 344,00
FERRUGEM. CAIXA C/ 100 UND

CLIPE NIQUELADO N° 8/0 FABRICADO COM
10 |ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- CX 30 RS 10,01 RS 300,30
FERRUGEM. CAIXA C/ 180 UND

CLIPE NIQUELADO N° 4/0 FABRICADO COM
11 |ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- CX 30 RS 6,08 RS 182,50
FERRUGEM. CAIXA C/ 50 UND

CLIPE NIQUELADO N° 10/0 FABRICADO COM
12 |ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- CX 30 RS 12,43 </ RS 373,00
FERRUGEM. CAIXA C/ 100 UND

CLIPE NIQUELADO NUMERO 2, FABRICADO COM

13 |ARAME DE ACO COM TRATAMENTO ANTI- CX 30 R$ 9,93 RS 298,00
FERRUGEM. CAIXA C/ 100 UND

14 |COLCHETE DE FIXACAO N° 8 CX C/72 UNIDADES CX 20 RS 14,80 RS 296,00

15 |COLCHETE DE FIXACAO N° 10 CX C/72 UNIDADES CcX 20 | R$20,53 RS 410,67

COLA BRANCA LIQUIDA EMBALAGEM COM 90G CX 10 éS 9,13 RS 91,33

16 | CAIXA COM 12 UNIDADES

17 ;36%1“3 ey} ?;“Ugggggsﬁm“AGEM COM| oy 10 | R$20,20 | RS 202,00
18 S:gkgglsa PEQUENO 200X280mm CAIXACOM 100 | ™ |~ | R p—
19 lliohéVEUﬁ]%lfD I\jélSE'DIO PARDO 176X250 CAIXA COM cx 2 RS 61,53 | RS 1.230,67
20 E:\Ifgkggg A4 229X324mm CAIXA COM 100 ex | 20 | mSe1ss | ns1zo0mr
21 fo%v%%PAEJ) PARA CONVITE 72X108 CAIXA COM & | 50 | msiier | me 2'083'3L
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3.2. O fornecimento desses materiais devera ser entregue a qualquer tempo, conforme necessidade da
contratante.

3.3. O produto devera ser entregue por meio de requisicdo/solicitacdo de material, na qual devera
constar quantidade de cada item, os valores unitirios e totais, em duas vias. Devendo uma via
permanecer com o contratante e a outra, devidamente assinada pelo recebedor, com a contratada;

3.4 A contratada devera atender somente os pedidos solicitados por meio de requisi¢do, com todos os

campos preenchidos, sem rasuras e devidamente assinada pelo representante da contratante.

4. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

4.1 O prazo para o fornecimento dos produtos sera de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do
recebimento da requisi¢ao de material, expedida pelo setor de Administragiio na forma do art. 110 da
lei n? 8.666/93.

4.2 0 Material de Expediente, objeto deste termo de referéncia, devera ser realizado e entregue de
segunda a sexta feira de 08h as 12h e das 14h as 18 h, sem nenhum 6nus a Contratante, na Cimara
Municipal, a Rua Pedro Daniel da Silva, 2038/Rorainépolis/RR, CEP 69373-000.

4.3 a entrega dos itens deste termo é responsabilidade da empresa contratada e contratante, conforme
acordo entre ambas.

4.4 eventual pedido de prorrogacdo devera ser interposto ao fiscal do contrato ou por representante
legal da contratada, devidamente justificado e em consonancia com, ao menos uma das situacoes
elencadas no §1° do artigo 57 da lei n° 8.666,/1993.

5. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. A execugdo das obrigac6es contratuais deste instrumento serd fiscalizada por 01 (um) servidor,
doravante denominado FISCAL, designado formalmente, com autoridade para exercer, como
representante da Contratante, (serdo indicados no ato da Assinatura do Contrato) toda e qualquer
acdo de orientagdo geral, observando-se o exato cumprimento de todas as cldusulas e condi¢oes
decorrentes deste instrumento, determinando o que for necessario a regularizacio das falhas

observadas, conforme prevé o art. 67 da Lei n® 8.666/93.

5.2. Ao Fiscal do Contrato compete, entre outras atribuigdes:

5.2.1. Acompanhar ativamente a execugdo das obrigagdes contratuais;
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5.2.2. Comunicar, tempestivamente, a autoridade competente ocorréncias que
impliquem no descumprimento de obrigagdo contratual, inclusive, tipificando a conduta

faltosa;

5.2.3. Controlar o prazo de execugdo do objeto e de vigéncia do instrumento contratual,

motivando tempestiva e adequadamente a sua prorrogagao;

5.2.4. Dar suporte a comissio ou servidor designado para recebimento do objeto, se for o

caso; e

5.2.5. Instruir os autos com os documentos necessarios a liquidagdo e pagamento da
ﬂ.. despesa.

6. RECEBIMENTO E ACEITACAO
6.1. O recebimento do objeto ocorrera conforme as efapas a seguir:

6.2.1 Recebimento Provisério: ser4 realizado no ato da entrega, mediante termo ou

recibo, por comissao ou servidor designado pela autoridade competente; e

6.2.2 Recebimento Definitivo: ser4 realizado mediante termo, em até 10 dias 1iteis
contados do recebimento provisério, por comissdo ou servidor designado pela autoridade

competente.

6.3. Caso o objeto nio seja entregue em conformidade com as especificacdes exigidas neste termo,
lavrar-se-a o Termo de Recusa, no qual constario as desconformidades observadas.

6.4. Se o objeto for de ficil verificacdo, a comissio ou o servidor designado para o recebimento
poderd lavrar diretamente o Termo de Recebimento Definitivo, T

6.5. Os custos da substituicio dos produtos rejeitados ocorrerio, exclusivamente, por conta da
contratada.

6.6. No caso de nio ser designado servidor ou instituida comissado para o recebimento do objeto, essa

atribui¢do recaird automaticamente sobre o Fiscal do Contrato.
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7. GARANTIA DO OBJETO

7.1. As garantias dos produtos deveram serd, no minimo, 09 (nove) meses, a contar do recebimento
definitivo.
7.2. Respondem pela validade do objeto a contratada e o fabricante dos produtos.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento ocorrera somente apds o recebimento definitivo do objeto e quando cumpridas
pela contratada todas as condigdes pactuadas neste termo, até o 102 dia 1til apo6s a entrada da nota
fiscal/fatura no protocolo do Contratante e sera creditada por meio de ordem bancaria na conta
indicada na proposta.

8.2. Acompanhada da nota fiscal /fatura, a Contratada devera apresentar prova de regularidade perante
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluindo a regularidade perante a Justica do Trabalho e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), conforme o caso.

8.3. A nota fiscal que for apresentada com erro ou rasura devera ser imediatamente substituida,
ficando o pagamento sustado até que a contratada providencie a substituigdo.

8.4. No preco contratado deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas, encargos, seguros, fretes e
quaisquer outras despesas que incidam sobre o objeto.

8.5. No caso de atraso do pagamento, salvo se por culpa da contratada, serdo devidos pelo contratante,
encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em
regime de juros simples.

8.6. Os encargos serdo calculados pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos moratdrios
devidos; N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; | =

Indice de compensagao financeira = 0,00016438; e VP = Valor do pagamento em atraso.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Providenciar, imediatamente ap6s o recebimento da nota de empenho, as tratativas necessarias
ao cumprimento célere do encargo disposto neste termo.
9.2. Entregar os produtos no prazo e no local pactuado, sob pena de aplicagiao das penalidades

previstas neste termo, inclusive rescisdo unilateral do contrato.
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9.3. Substituir os produtos em desacordo com as especificagdes exigidas neste termo ou que
apresentem defeitos ou imperfei¢des em até 10 (dez) dias uteis,

9.4. Entregar os produtos acondicionados em embalagens apropriadas, com a indicacdo adequada do
seu contetido e demais informagdes que venham a ser exigidas.

9.5. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao contratante ou a terceiros em
razao de acdo ou omissio, dolosa ou culposa, de seus empregados, independente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver Sujeita.

9.6. Prestar a garantia necessdria aos produtos conforme solicitado neste termo.

9.7. Cumprir as normas de sustentabilidade previstas em regulamentos e normas pertinentes aos
produtos contratados.

9.8. Ndo subcontratar, em hipétese alguma, o objeto do presente termo.

todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério, e as constantes
neste termo, sob pena de rescisio unilateral do contrato e aplicagdo das previstas neste instrumento

ou contrato.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Efetuar o pagamento no prazo informado neste termo,

10.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato.

10.3. Verificar o cumprimento das especificagdes exigidas, podendo rejeiti-las quando ndo atenderem
ao solicitado.

10.4. Prestar toda e qualquer informacio necesséria 3 perfeita execugao do contrato.

10.5. Documentar as ocorréncias imprevistas,

11. SANCOES ADMINIST RATIVAS

11.1. A contratada ser sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal
de Rorainépolis e sers descredenciada do Sistema de Cadastramento de Fornecedores do contratante
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste termo e das demais

cominagdes legais, nos seguintes casos:
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11.1.1. Apresentar documentagdo falsa;

11.1.2. Retardar a execugdo do objeto;

11.1.3. Falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;
11.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

11.1.5. Cometer fraude fiscal

11.2. Para a conduta do item , reputar-se-do inidéneos atos tais como descritos nos artigos 92,
paragrafo inico, 96 e 97, paragrafo tinico, todos da Lei n® 8.666/93.

11.3. Para as condutas descritas nos itens 12 , sera aplicada multa de até 20% (vinte por cento) do
valor tofal da contratagao.

11.4. No caso de atraso injustificado na entrega do objeto, a contratada ficara sujeita a aplicacdo de
multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, sobre o valor do contrato ou
item do objeto, até o limite de 15 (quinze) dias.

11.5. Apés o décimo quinto dia de atraso injustificado, o contratante podera rescindir o contrato,
caracterizando-se a inexecug¢ao total do objeto.

11.6. No caso de inexecugdo parcial do contrato ou descumprimento de obrigacdo contratual, sera
aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado.

11.7. No caso de inexecugdo total do contrato, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor contratado.

11.8. Aplicam-se, ainda, subsidiariamente ao contrato, as cominagdes legais previstas no art. 87 da
Lein® 8.666/93.

11.9. O valor da multa, aplicada ap6s regular prazo de recurso, sera descontado de pagamentos
eventualmente devidos pelo contratante, salvo se existente garantia contratual, ou, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

11.10. Se o valor do crédito for insuficiente para cobrir o valor da multa, fica a contratada obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicag¢do formal

11.11. Da aplicagdo das penalidades definidas neste item, cabera defesa prévia no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da intimagdo formal da contratada.

12. ALTERAGAO CONTRATUAL
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O contrato podera ser alterado NOs casos previstos no art. 65 da Lej n. © 8.666/93, desde que haja

interesse do contratante e as justificativas adequadas 3 situagdo.

13. RESCISAO CONTRATUAL

13.1. A rescisao do contrato ocorrera motivadamente e com fundamento nos artigos 77 e 78 da Lej n®

8.666/93, e se dara com observancia nos artigos 79 e 80 da mesma norma,

13.1.1. No caso de rescisio provocada por inadimplemento da contratada, o contratante
podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos
Causados, j4 calculados ou estimados,

13.1.2. No procedimento de rescisio contratual, ser3 assegurado o contraditério e a
ampla defesa 3 contratada, que ap6s formalmente intimada, terd o prazo decadencial de 5

(cinco) dias dteis para manifestacao.

14. FORMA DE EMPENHO
14.1. O contrato seri empenhado por demanda, conforme a necessidade da administragio. Nio
obrigando a CONTRATANTE utilizar os 100% do valor do contrato.

IS. FONTE DE RECURSOS

PROJETO z ELEMENTO DE
ATIVIDADE PROGRAMA DESPESA

01.031.0001 33.90.39.00

Rorainépolis, 23 de Fevereiro de 2022,
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Aprovo este termo de referéncia

o
\ /
Edileuza s‘;, N. Pantoja
Secretiria de Administragio.
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